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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 139/10) i ¢lanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalne odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine 78/11) i &lanka 26. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu (potpuni tekst - 2011.), prof. dr. sc.
Marko Trogrli¢ donosi

UPUTU
o postupanju s potraZivanjima i naplatom potraZivanja na Filozofskom fakultetn u Splitu

&lanak 1.
Ovom uputom propisuje se postupanje s potraZivanjima na Filozofskom fakultetu u Splitu (u daljnjem
tekstu: Fakultet), i to na nain da se poblize ureduju opisi potrebnih aktivnosti, konkretna zaduZenja
pojedinih zaposlenika i rokovi za izvr¥enje tih zaduZenja, osim ako posebnim propisom nije uredeno
drukgije.

&lanak 2.
Aktivnosti:
- Naplata potrazivanja od studenata
- Evidentiranje prihoda od studenata
- lzrada izlaznih raduna
- KnjiZenje izlaznih ra¢una
- Evidentiranje prihoda po izlaznim ratunima, zatvaranje potraZivanja
- Postupak naplate i utuZenja nenaplaéenih potraZivanja

ZaduzZenja:
- Rasporedivanje aktivnosti po organizacijskim jedinicama Fakulteta utvrduju se u tabelarnom
prikazu postupanja.
Rokovi:
- Rok za izvrienje svake pojedine aktivnosti utvrduju se u tabelarnom prikazu postupanja.
Dokumeantacija:
- Popis potrebnih popratnih dokumenata i nafin postupanja s istima utvrduju se u tabelarnom
prikazu postupanja.
Tabelarni prikaz postupanja je sastavni dio ove Upute.

&lanak 3.
Utvrdeno postupanje obvezujuca je, a primjenjuje se danom donosenja.
Za nepoftivanje postupanja propisanog ovom uputom zaposlenici zaduZeni za pojedine aktivnosti
odgovaraju voditelju organizacijske jedinice, odnosno dekanu Fakulteta.

&lanak 4.

Uputa o postupanju s naplatomn potrazivanja, radi dostupnosti i upoznavanja svih zaposlenika Fakulteta
s istom, objavljuje na oglasnoj plodi u sjedidtu Fakulteta, Sinjska 2, Split i na sluzbenim mreZnim

stranicama Fakulteta.
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Zatotke 1.1., 1.2.i 1.3. potrebno je sa stanjem 31.12. izvrditi uskladenje izmedu evidencije studentske referade i

knjigovodstvene evidencije.

Za tocke 1.4., 1.5, 1.6. potrebno je u roku od 15 dana od proteka roka za upis

ratunovodstvene poslove dostaviti popis studenata (polaznika ) sa naznakom iznosa preostalog duga.

Za todku 1.7. potrebno je u roku od 2 dana od obavljene provjere znanja Sluzbi za financijsko ratunovodstvene

poslove dostaviti popis pristupnika.
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