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POSLOVNIK O RADU
FAKULTETSKOG VIJECA
FILOZOFSKOG FAKULTETA U SPLITU

ozZujak, 2026. godine



Na temelju ¢lanka 54. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu (pro¢isceni tekst-listopad, 2023.),
fakultetsko Vijece Filozofskog fakulteta u Splitu, na 6. redovitoj sjednici u akademskoj godini
2025./2026. odrzanoj dana 18. oZzujka 2026. godine. donijelo je

POSLOVNIK O RADU
FAKULTETSKOG VIJECA
FILOZOFSKOG FAKULTETA U SPLITU

1. Opée odredbe

Clanak 1.
(1) Fakultetsko vijece (u daljnjem tekstu: Vijece) je stru¢no vijece Filozofskog fakulteta u Splitu
(u daljnjem tekstu: Fakultet).
(2) Ovaj poslovnik sadrzi odredbe o na¢inima rada Vijeca, na¢inu pripreme, sazivanja i odrzavanja
sjednica, pravilima vezanim uz nazofnosti na sjednicama Vijeca. osiguravanja javnosti rada.
pravima i duZnostima ¢lanova Vijeca. nadinu odlu€ivanja, sastavljanju zapisnika o sjednicama
Vijeca kao i druga pitanja vazna za rad Vijeca, a primjenjuje se na sve ¢lanove kao i druge dionike
koji sudjeluju u radu Vijeca.
(3) lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znaenje ne mogu se ni u kojem
smislu tumaciti kao osnova za diskriminaciju ili privilegiranje i odnose se jednako na muski i
zenski rod.

I1. Nadin rada fakultetskog Vijeca

Clanak 2.
(1) Fakultetsko Vijece raspravlja i odlu¢uje o poslovima iz svoje nadleznosti na sjednicama pri
¢emu donosi odluke, rjedenja, zaklju¢ke i daje misljenja (u daljnjem tekstu: odluke).
(2) Sjednice Vijeéa mogu biti redovite. izvanredne. tematske ili svecane.
(3) Sjednice Vijeca se u pravilu odrzavaju uz osobnu fizi¢ku nazocnost ¢lanova (u daljnjem tekstu:
fizicke).
{4) Sjednice se mogu odrzavati i putem sluzbene elektroni¢ke poste kao sluzbenog
komunikacijskog kanala Fakulteta (u daljnjem tekstu: virtualne).
(5) Sjednice se iznimno, u sluc¢aju izvanrednih situacija (kao $to su ogranicenja kretanja propisana
od strane nadleZnih tijela ili izvanrednog stanja i sl.) mogu odrZavati na naéin da svi ¢lanovi Vijeca
sudjeluju u radu sjednice koristenjem posebnih platformi za video ili audio konferencije kojim je
osiguranc njihovo evidentiranje. sudjelovanje i glasovanje (u daljnjem tekstu: virtualne-
konferencijske) kao 1 na na¢in da uz osobnu fizicku nazoénost dijela ¢lanova, dio ¢lanova Vijeca
sudjeluje putem video ili audio konferencije (u daljnjem tekstu: hibridne).
(6) Odluke koje se sukladno odredbama zakona, Statuta Fakulteta, Statuta Sveudilista, donose
tajnim glasovanjem ne mogu biti predmetom glasovanja na sjednicama koje se odrzavaju kao
virtualne, virtualno-konferencijske i hibridne.
(7) Odluke koje se. sukladno odredbama zakona, Statuta Fakulteta, Statuta Sveucilista donose
natpolovi¢nom vecinom svih ¢lanova Vijeca ne mogu biti predmetom glasovanja na virtualnim
sjednicama odnosno hibridnim sjednicama.
(8) Iznimno od utvrdenog u stavku 7. ovog ¢lanka. odluke zbog Cijeg bi nedono3enja u propisanim
rokovima mogle nastupiti stetne posljedice za Fakultet. a za koje nije propisano tajno glasovanje.



mogu se donositi na virtualnim odnosno hibridnim sjednicama pod uvjetom da su svi relevantni
materijali za predmetnu tocku dnevnog reda pravovremeno objavljeni i u pozivu sveobuhvatno
obrazlozeni.

(9) Sve sjednice, osim tematskih i sve¢anih, se oznafavaju rednim brojem po redoslijedu
odrzavanja racunajuéi od poletka akademske godine, a uz redni broj sjednice navodi se i
odgovarajuca akademska godina i nadnevak odrzavanja. Kod izvanrednih sjednica se u nazivu
navodi i nadin odrZavanja sjednice (fizicka/virtualna/virtualna-konferencijska/hibridna). Tematske
i svecane sjednice ne oznacavaju se rednim brojem, ve¢ se u nazivu navodi da se radi o tematskoj
odnosno sve¢anoj sjednici uz navodenje akademske godine i nadnevka odrzavanja.

Redovite sjednice

Clanak 3.
(1) Fakultetsko Vijece radi, u pravilu, na redovitim sjednicama.
(2) Redovite sjednice Vijeca saziva dekan, ili prodekan koji zamjenjuje dekana, po utvrdenom
rasporedu odrZavanja sjednica. Raspored sjednica fakultetskog Vije¢a za narednu akademsku
godinu utvrduje se i objavljuje na mreZznim stranicama Fakulteta najkasnije do 1. listopada.
Redovite sjednice Vijeca se, u pravilu, odrZzavaju jednom mjese¢no.
(3) Redovite sjednice odrZavaju se uz osobnu fizi¢ku nazo¢nost najmanje polovine &lanova Vijeéa,
odnosno njihovih zamjenika.
(4) Sjednici Vijeca predsjedava dekan, a u sluéaju sprijedenosti dekana sjednici Vijeca predsjedava
prodekan koji zamjenjuje dekana.
(5) Poziv na redovitu sjednicu s predlozenim dnevnim redom se upuduje ¢lanovima Vijeca
elektronickom postom na sluzbenu e-adresu, u pravilu sedam (7), a najkasnije tri (3) dana prije
dana odredenog za odrzavanje sjednice.
(6) Poziv s predloZenim dnevnim redom uz odgovarajuée materijale te zapisnik prethodne sjednice
(u daljnjem tekstu: materijali za sjednicu), objavljuje se na sluZzbenim intranetskim stranicama
Fakulteta istovremeno s upuéivanjem poziva.
(7) Iznimno, u sluéaju iznenadno ukazane i neodgodive potrebe ili ako bi odugovlagenje ili
odgadanje rje3avanja pitanja koja su u nadleznosti Vijec¢a imalo Stetne posljedice za rad i interes
Fakulteta, predloZeni materijali za sjednicu mogu se korigirati, nadopuniti, azurirati sve do pocetka
odrzavanja same sjednice, uz obvezu predsjedatelja da na pocetku sjednice obrazloZi izmjene i/ili
dopune.

Izvanredne sjednice

Clanak 4.
(1) Izvanredne sjednice Vije¢a mogu se organizirati u Zurnim i opravdanim slu¢ajevima iznenadne
i neodgodive potrebe po procjeni dekana ili prodekana koji ga zamjenjuje ili ako bi odugovlacenje
ili odgadanje rjeavanja pitanja koja su u nadleznosti Vije¢a imalo Stetne posljedice za rad i interes
Fakulteta, odnosno u iznimnim slu¢ajevima obveznog sazivanja na temelju pisanog prijedloga
¢lanova fakultetskog Vijeca, sukladno odredbama Statuta Fakulteta.
(2) U slucaju iniciranja sazivanja izvanredne sjednice od strane ¢lanova fakultetskog Vijeca, dekan
ili prodekan koji ga zamjenjuje, obvezan je, u roku od osam (8) dana od dana zaprimanja pisanog
zahtjeva, potpisanog od strane najmanje treéine ¢lanova Vijeca, sazvati izvanrednu sjednicu.
(3) Ako dekan ili prodekan koji zamjenjuje dekana, ne sazove izvanrednu sjednicu Vijeca u slu¢aju
kada je to duzan uciniti, sjednicu ¢e sazvati sami predlagatelji, a ulogu predsjedavajuceg preuzima
dobno najstariji ¢lan Vijeca iz reda predlagatelja sazivanja izvanredne sjednice.



(4) Tzvanredne sjednice mogu se odrzavati kao fizicke, virtualne, virtualne-konferencijske ili
hibridne.

Izvanredne fizicke
Clanak 5.

Poziv na izvanrednu fiziku mogu uputiti dekan ili prodekan koji ga zamjenjuje ili dobno
najstariji ¢lan Vijeca iz skupine predlagatelja sazivanja sjednice u slucaju iz ¢lanka 3. stavka 3.
ovog Poslovnika.
Poziv se upuéuje &lanovima Vijeca elektronickom postom na sluzbenu e-adresu tri (3) radna dana
prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
Na postupanja s materijalima za sjednicu, rad na sjednici, proceduru glasovanja te vodenja
zapisnika primjenjuju se odredbe ovog Poslovnika koje se odnose na redovitu fizicku sjednicu.

Izvanredne virtualne
Clanak 6.

Poziv na izvanrednu virtualnu sjednicu mogu uputiti samo dekan ili prodekan kojt ga
zamjenjuje, a poziv se upucuje ¢lanovima Vijeca elektroni¢kom postom na sluzbenu e-adresu,
neposredno prije pocetka sjednice.
Poziv mora sadrzavati formuliran prijedlog odluke, kratko obrazlozenje prijedloga i utvrden rok
do kojeg se glasa elektroni¢ckim putem, na na¢in da ne smije biti utvrden u vremenu kracem od
dvadesetéetiri (24) sata tijekom radnog tjedna. Materijali za sjednicu objavljuju se na intranetskim
stranicama Fakulteta istovremeno s upucéivanjem poziva.
Nazo¢nim se smatraju ¢lanovi koji su pristupili glasovanju putem siuzbene elektronicke adrese u
utvrdenom roku.
Glasovanje se provodi na nadin da svaki ¢lan elektronickom postom koju 3alje na e-adresu:
dekanat@ffst.hr, koriste¢i opciju odgovor svima(“reply all**) za usvajanje dnevnog reda kao i za
svaki pojedini prijedlog glasuje ,,ZA", ,PROTIV®, SSUZDRZAN®,
Odluka se smatra usvojenom ako je glasovanju pristupila ve€ina od ukupnog broja ¢lanova Vijeca
te ako se veéina potrebna za donosenje pojedine odluke sukladno odredbama Statuta Fakulteta,
izjasnila sa ,,ZA".
Na nacin rada na sjednici i vodenja zapisnika na odgovarajuci nain se primjenjuju odredbe ovog
Poslovnika koje se odnose na redovitu fizicku sjednicu.

Izvanredne virtualne-konferencijske
Clanak 7.

Poziv na izvanrednu virtualnu — konferencijsku sjednicu mogu uputiti samo dekan ifi prodekan
koji ga zamjenjuje.
Poziv uz upute o proceduri odrzavanja se upucuje ¢lanovima Vijeca elektroni¢ckom postom na
sluzbenu e-adresu, najmanje 24 sata prije termina odredenog za odrZavanje sjednice, a iznimno
ako se radi o potrebi odlu¢ivanja vezanoj uz opasnosti po zdravlje i Zivote ljudi, rok moZe biti i
kraéi.
Materijali za sjednicu objavljuju se na intranetskim stranicama Fakulteta istovremeno s
upudivanjem poziva.
Nazo¢nost na sjednici smatra se uspjeSnim uspostavljanjem i odrzavanjem audio-video odnosno
video veze ¢lanova Vijeca s ostalim &lanovima Vijeca.



Glasovanje se provodi na nadin koji svakom ¢lanu Vije¢a omogucava jasno identificiranje 1
izja$njavanje .ZA", ,PROTIV*, .SUZDRZAN" o svakoj tocki dnevnog reda.

Na nacin rada na sjednici i vodenja zapisnika na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ovog
Poslovnika koje se odnose na redovitu fizi¢ku sjednicu.

Izvanredne hibridne sjednice
Clanak 8.

Poziv na izvanrednu hibridnu sjednicu mogu uputiti samo dekan ili prodekan koji ga zamjenjuje.
Poziv uz upute o proceduri odrzavanja se upudéuje ¢lanovima Vijeca elektronickom postom na
sluzbenu e-adresu, najmanje dvadesetletiri (24) sata prije termina odredenog za odrzavanje
sjednice, a iznimno ako se radi o potrebi odlu¢ivanja vezanoj uz opasnosti po zdravlje i Zivote
ljudi, rok moze biti i kraéi.
Materijali za sjednicu objavljuju se na intranetskim stranicama Fakulteta istovremeno s
upucivanjem poziva.
Nazoénost na sjednici smatra se uspjeSnom uspostavom i odrzavanjem audio-video odnosno video
veze Clanova Vijeca kojt sudjeluju koristenjem posebnih platformi za video ili audio konferencije
s ¢lanovima Vijeca koji sudjeluju uz osobnu fizicku nazo¢nost.
Glasovanje se provodi na nacin koji svakom ¢lanu Vijeca koji sudjeluju koristenjem posebnih
platformi za video ili audio konferencije omogucava jasno identificiranje i izjasnjavanje ,.,ZA",
~PROTIV*, .SUZDRZAN" o svakoj to&ki dnevnog reda.
Na nacdin rada na sjednici i vodenja zapisnika na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ovog
Poslovnika koje se odnose na redovitu fizicku sjednicu.

Tematske sjednice

Clanak 9.
Tematske sjednice sazivaju se radi rasprave i davanja misljenja odnosno dono3enja odluka o
pojedinim pitanjima koja su sloZena i zahtijevaju sveobuhvatnu raspravu.
Tematske sjednice imaju u pravilu samo jednu to¢ku dnevnog reda.
Poziv s dnevnim redom se upucuje ¢lanovima Vijeca elektronickom postom na sluzbenu e-adresu
najkasnije tri (3) radna dana prije dana odredenog za odrZzavanje sjednice.
Materijali za sjednicu objavljuju se na intranetskim stranicama Fakulteta istovremeno s
upuc¢ivanjem poziva.

Svecane sjednice

Clanak 10.
Svetana sjednica fakultetskog Vijeca saziva se u pravilu jednom godisnje povodom obiljezavanja
Dana Fakulteta te u drugim sveanim prigodama po procjeni dekana.
Poziv se upucuje ¢lanovima Vijeéa elektroni¢kom postom na sluzbenu e-adresu najkasnije sedam
(7) radnih dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
Program sveCane sjednice objavljuju se na intranetskim stranicama Fakulteta istovremeno s
upudivanjem poziva.



Iil. Pripremanje sjednice Vijeéa

Clanak 11.
(1) Prijedlozi za dnevni red sjednice dostavljaju se na sluZzbeni protokol Fakulteta u pravilu
petnaest (15), a najkasnije osam (8) dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
(2) Sve podneske i pisane materijale za sjednice prima dekan.
(3) Dekan na temelju primljenih prijedloga i/ili po vlastitoj inicijativi. na dekanskom kolegiju koji
se u pravilu odrzava. osam (8) dana prije sjednice, utvrduje prijedlog dnevnog reda, odreduje
mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice.
(4) Svaki ¢lan Vije¢a moze podnijeti dekanu u pisanom obliku prijedlog o pitanju za kojeg drzi da
ga treba raspraviti na sjednici Vijeca.
(5) Dekan moze odrediti da se o pitanju koje je predloZeno za dnevni red pribavi dopunska
dokumentacija ili misljenje ovlastenih tijela odnosno osoba te da se to pitanje ne iznosi pred Vijece
na toj sjednici.
(6) Ako dekan ne prihvati prijedlog iz stavka 5. ovog ¢lanka duzan je o tome izvijestiti podnositelja
prijedloga u roku od deset (10) dana od dana podno3enja prijedloga, a Clanove Vijece na prvoj
sljedecoj redovitoj sjednici.
(7) Ako je prijedlog dostavljen izvan roka utvrdenog stavkom 1. ovog ¢lanka uvrstit ¢e se u dnevni
red prve sljedece sjednice. Ako se utvrdi da je zaprimljeni prijedlog nepotpun ili preuranjen uvrstit
¢e se u dnevni red prve sljedece sjednice kada se za to steknu uvjeti.

IV. Nazo€nost na sjednicama Vijeca

Clanak 12.
(1) Svi ¢lanovi Vijeca imaju pravo i obvezu nazoc€iti svim sjednicama Vijeca, a u sluéaju
sprijetenosti duZni su obavijest o razlozima sprijeCenosti i osobi koja ¢e ih zamijeniti uputiti
elektroni¢ckom poStom na e-adresu: dekanat@ffst.hr, najkasnije dvadesetcetiri (24) sata prije
odrzavanja sjednice, odnosno neposredno nakon nastupa razloga izostanka.
(2) Svoju nazocnost sjednici Vijeca ¢lanovi potvrduju potpisom u popisnu listu odmah po dolasku
na sjednicu.
(3) Prema podacima iz popisne liste, na pocetku sjednice predsjedavajuci konstatira je li nazotan
potreban broj ¢lanova Vijeca.
(4) Sjednica Vijeéa moze se odrzati ako je nazo¢na najmanje polovina ¢lanova Vijeéa (kvorum).
(5) Ako nije ostvaren kvorum, predsjedavajuc¢i moze odluciti da se saceka s pocetkom sjednice
najvide do 15 minuta nakon zakazanog pocetka ili odmah odgoditi sjednicu.
(6) Radi kontinuiteta kvoruma tijekom trajanja sjednice i osiguravanja uvjeta za pravovaljano
donosenje odluka ¢lanovima Vijeda nije dopusteno samovoljno napustanje sjednice. U sluéaju
opravdanog razloga zbog kojeg nisu u mogucnosti nazociti do kraja sjednice Vijeca, prije pocetka
sjednice ili pri odlasku sa sjednice informirat ¢e tajnika Fakulteta kako bi se njihov odlazak
evidentirao i opravdao.
(7) Odgadanje nastave ili drugih redovitih nastavnih obveza ¢lanova Vijeca radi sudjelovanja u
radu sjednica Vijeca smatra se opravdanim razlogom.
(8) Ako predsjedavajuéi tijekom sjednice utvrdi da kvorum nije ostvaren, sjednicu ¢e prekinuti i
zakazati nastavak iste sjednice u roku od sedam (7) radnih dana, o ¢emu ée pisanim putem
izvijestiti sve ¢lanove Vijeca.
(9) Poziv za nastavak prekinute sjednice dostavlja se ¢lanovima Vijeca, putem sluzbene e-poste
najkasnije dvadesetcetiri (24) sata prije odrzavanja nastavka sjednice.



(10) Uz ¢lanove Vijeéa sjednici nazote osoba koja sastavlja zapisnik te tajnik Fakulteta i
predstavnik na Fakultetu reprezentativnih sindikata u znanosti i visokom obrazovanju, koji
sudjeluju u radu sjednice bez prava glasa.

V. Javnost sjednica Vijeéa

Clanak 13.
(1) Sjednice Vijeéa su javne.
(2) Dekan moZe pozvati na sjednicu osobe koje nisu &lanovi Vijeca radi izlaganja misljenja o
odredenim pitanjima dnevnog reda.
{3) Kada se odlu€uje o naéelnim pitanjima (ustroj, utvrdivanje znanstvene i nastavne strategije,
utvrdivanje mjerila za izbor na radna mjesta i kriterija za zaposljavanje i napredovanje i sl.) dekan
moze pozvati na Vijece i ostale zaposlenike Fakulteta koji ¢e ravnopravno sudjelovati u raspravi
bez prava glasa.
(4) Zainteresirane osobe koje nisu ¢lanovi Vijeca imaju pravo nazo€iti sjednici Vijeca, ali su duzni
pisanim podneskom na sluzbeni protokol najaviti svoju nazo¢nost najmanje Cetrdesetosam (48)
sati prije odrzavanja sjednice.
{5) Dekan, ili prodekan koji ga zamjenjuje, moze ograni¢iti ukupan broj osoba kojima ¢e se
odobriti nazoénost sjednici iako nisu &lanovi Vijeda, i to zbog prostornih uvjeta i odrZzavanja reda
na sjednici.
(6) U slu¢aju prijave veceg broja zainteresiranih osoba, vodit ¢e se racuna o redoslijedu prijava
prilikom izdavanja dopustenja za nazo¢nost na sjednici.
(7) Sve osobe koje dobiju dopuitenje za nazo¢nost sjednici, a nisu zaposlenici Fakulteta, sjednici
mogu nazotiti uz obvezu prethodnog predocenja osobne iskaznice ili druge identifikacijske
isprave.
(8) Vijece moze odluciti na prijedlog dekana, ili prodekana koji ga zamjenjuje, da se dio sjednice
odrzi bez nazo&nosti javnosti.
{9) Ako se raspravljaju akti ili materijali koji imaju oznaku odgovarajuceg stupnja povjerljivosti
ili predstavljaju poslovnu tajnu, predsjedavaju¢i o tome obavjestava Vijece, izuzima po potrebi
raspravu iz zapisnika te upozorava da se podaci ne mogu iznositi u javnosti.

V1. Postupanja na sjednicama Vijeéa

Dnevni red i rasprava

Clanak 14.
(1) O predlozenom dnevnom redu sjednice glasuje se na pocetku sjednice na prijedlog
predsjedavajudeg sjednice.
(2) Ako je dnevni red mijenjan i dopunjen u roku kracem od tri {3) dana prije odrZavanje sjednice
obvezno se prije glasovanja izlaze sadrzaj dopune ili izmjene dnevnog reda.
{3) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje po tockama dnevnog reda.
{4) Tijekom sjednice Vijeéa, a na prijedlog predsjedavajuéeg, mogu se izvrditi izmjene u
redoslijedu razmatranja pojedinih pitanja utvrdenih u dnevnom redu.
(5) Predsjedavajuci daje uvodnu rijeé ili poziva izvjestitelja na uvodno izlaganje, a zatim otvara
raspravu o toj tocki dnevnog reda.



Clanak 15.
(1) Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego $to zatrazi i dobije rije¢ od predsjedavajuéeg koji
skrbi o tome da govornik ne bude ometan ili sprijeen u svom izlaganju.
(2) Prijave za rije¢ istiCu se nakon 3to se otvori rasprava o pojedinom pitanju pa sve dok
predsjedavajuci zakljuci raspravu.
(3) Predsjedavajuci daje rijec ¢lanovima Vijeca po redu kojim su se javili za rije¢.
(4) Sudionik u raspravi govori, u pravilu, s mjesta na kojem sjedi.
(5) Sudjelovanje u raspravi o jednoj tocki dnevnog reda za sve &lanove Vijeda, osim za
predsjedavajuceg i izvjestitelja, u pravilu moze trajati najvise pet (5) minuta po to¢ki dnevnog
reda. Clan Vije¢a koji je veé sudjelovao u raspravi moze ponovno dobiti rije¢ u raspravi po istoj
tocki tek nakon izlaganja svih sudionika koji su se po prvi put javili za rijec.
{6) Osobe koje nisu ¢lanovi Vijeca mogu sudjelovati u raspravi jedino ako dokazu osobni interes
za tocku dnevnog reda o kojoj se raspravlja te od predsjedavajuceg dobiju rijeg.
(7) Govornika moze opomenuti na red i prekinuti u govoru samo predsjedavajudi.
(8) Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traziti pojanjenja po pitanju predioZenih odluka,
a ako se govornik u svom govoru udalji od predmeta dnevnog reda, predsjedavajuci ¢e ga pozvati
da se drzi dnevnog reda, a ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta dnevnog reda, oduzet ée
mu rijed.

Clanak 16.
(1) Predsjedavajuci zakljucuje raspravu kad utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu ili kada
ocijeni da je sadrzaj dovoljno raspravijen.
{2) Rasprava je zakljucena izrijekom predsjedavajuceg i ne mozZe se nastaviti,

Glasovanje na sjednici

Clanak 17.
(1) Po zakljucenju rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda predsjedavajudi formulira sadrzaj
odluke o kojoj ¢e se glasovati.
(2) Ako se tijekom rasprave o tocki dnevnog reda utvrdi da je za donosenje valjane odluke potrebno
pribaviti nove podatke ili dopuniti ili ispraviti dokumentaciju, Vijeée ée donijeti odluku o
potrebnom postupanju.
(3) Neposredno nakon provedenog glasovanja, predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate
glasovanja.

Javno glasovanje

Clanak 18.
(1) Glasovanje na sjednici Vijeca je javno, osim ako zakonom, Statutom Sveucilidta, Statutom
Fakuiteta ili iznimnom odlukom fakultetskog Vijeéa da se o odredenoj to¢ki dnevnog reda glasuje
tajno. Glasuje se uvijek osobno, na samoj sjednici Vijeca.
(2) Vijece donosi odluke vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova, osim u slu¢ajevima u kojima zakon,
Statut Sveucilidta ili Statut Fakulteta odreduje drugacije.
(3) Clanovi Vijeéa javno glasuju tako da se nakon §to predsjedavajuci zatraZi izja$njavanje,
dizanjem ruke izjasne «ZA» ili «PROTIV» ili «SUZDRZANb.
(4) Zbroj prebrojanih glasova mora biti jednak broju nazoc¢nih ¢lanova, u protivnom se pristupa
poimeni¢nom glasovanju da bi se to¢no utvrdio rezultat glasovanja.




(5) Poimeni¢no glasovanje provodi se tako da se svaki prozvani ¢lan Vijeca usmeno izjasnjava
«ZA» ili «PROTIV» ili « SUZDRZAN»,

(6) Clanove Vijeda proziva i prebrojava glasove tajnik Fakulteta, a ako nije nazoéan, osoba koja
vodi zapisnik.

(7) Studentski predstavnici u fakultetskom Vijeéu ne sudjeluju u glasovanju u postupku izbora i
reizbora nastavnika i suradnika na radna mjesta, pri emu se broj glasova potrebnih za donosenje
odluke umanjuje sukladno broju prisutnih ¢lanova studentskih predstavnika.

Tajno glasovanje

Clanak 19.
(1) Tajno glasovanje provodi se glasackim listi¢ima.
(2) Glasacki listi¢i moraju biti iste veli¢ine, iste boje i oblika.
(3) Sadrzaj glasackog listi¢a, ako nije propisan odredbama posebnih propisa, u svakom pojedinom
slu¢aju utvrduje predsjedavajuéi sjednice, ovisno o sadrzaju prijedloga o kojem se glasuje.
(4) Svaki ¢lan Vijeca dobiva po jedan listi¢ koji nakon ispunjavanja stavlja u glasa¢ku kutiju.
(5) Gilasagki listi¢ koji nije popunjen ili je nepravilno popunjen, odnosno iz kojeg se ne moze
utvrditi za §to je ¢lan Vijeca glasovao, kao i glasacki listi¢ koji nije pronaden u glasackoj kutiji
smatra se nevazecim.
(6) Po zavrSenom glasovanju predsjedavajuci utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.
(7) Vijece na prijedlog predsjedavajuceg iz reda svojih ¢lanova imenuje izborno povjerenstvo za
provedbu tajnog glasovanja, sastavljeno od tri (3) nastavnika zaposlena na znanstveno-nastavnom
radnom myjestu, od kojih je dobno najstariji élan ujedno predsjednik tog povjerenstva. Odlukom o
imenovanju utvrduju se sve obveze izbornog povjerenstva te nacin i rokovi obavljanja tih obveza.

Clanak 20.
(1) O pripremi glasackih listi¢a, glasacke kutije i glasatkog mjesta skrbi tajnik Fakulteta.
(2) Za sjednicu Vijeca pripremaju se glasacki listi¢i prema ukupnom broju ¢lanova Vijeca.

Red na sjednicama

Clanak 21.
(1) Red na sjednici osigurava predsjedavajuci.
(2) Za povredu reda na sjednici predsjedavajuci moZe sudionika sjednice opomenuti, oduzeti rije¢
ili udaljiti sa sjednice.
(3) Udaljavanje sa sjednice se izri¢e sudioniku sjednice koji je svojim govorom i vladanjem toliko
narusio red da je ugroZen daljnji nastavak odrzavanja sjednice.
(4) Ako predsjedavajuci ne moZe red na sjednici odrZati mjerama iz prethodnog stavka, odredit ¢e
se prekid sjednice te zakazati nastavak iste sjednice u roku od sedam (7) radnth dana, o Eemu e
pisanim putem izvijestiti sve ¢lanove Vijeda.
(5) Poziv za nastavak prekinute sjednice dostavlja se ¢lanovima Vijeca, putem sluzbene e-poste
najkasnije dvadesetéetiri (24) sata prije odrzavanja nastavka sjednice.

Zakljucivanje sjednice 5
Clanak 22.
Kad se iscrpi utvrdeni dnevni red, predsjedavajuci zakljucuje sjednicu.



VII. Zapisnik

Clanak 23.
(1) O radu na svakoj sjednici Vijeéa, vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi osoba koju je odredio dekan Fakulteta.
(3) Zapisnik mora sadrZavati:
- redni broj sjednice Vijeca s naznakom akademske godine
- naznaku da se radi o izvanrednoj sjednici uz isticanje nacina odrZavanja,
- naznaku da se radi o tematskoj ili sve€anoj sjednici
- mjesto gdje se odrzava sjednica, dan i vrijeme odrzavanja sjednice,
- imena svih nazoénih ¢lanova Vijeca, odnosno &lanova koji su pristupili glasovanju na sjednici,
- imena svih nenazo¢nih &lanova Vijeca odnosno ¢lanova Vijeca koji nisu pristupili glasovanju na
sjednici, s napomenom o opravdanosti izostanka odnosno ne pristupanja,
- imena svih osoba koje su, pored ¢lanova Vijeca, nazoéne sjednici,
- podatke o kvorumu &lanova Vijeca,
- dnevni red sjednice Vijeca,
- formulacije odluka donesenih u pojedinoj tocki dnevnog reda,
- rezultate glasovanja,
- ime predsjedavajuceg i osobe koja je vodila zapisnik,
- vrijeme zaklju¢enja odnosno prekida sjednice.
(4) Pojedina¢na izlaganja tijekom rasprave ne unose se u zapisnik. Na izri¢it zahtjev, istaknut prije
pocetka izlaganja, sudionik u raspravi moZze zatraZiti da se njegovo izlaganje unese u zapisnik kao
autorizirani tekst. Autorizirani tekst izlaganja mora se dostaviti na sluzbeni protokol Fakulteta
najkasnije u roku od tri (3) radna dana od zavr3etka sjednice. Sadrzaj autoriziranog teksta mora
odgovarati sadrzaju izlozenom na sjednici, a o ¢emu se odlucuje usvajanjem zapisnika.
(5) Sjednice Vijeca se mogu tonski snimati, a iskljuéivo v svrhu sastavljanja zapisnika ili
eventualno potrebne provjere prilikom ovjere zapisnika.
(6) Odluku o tonskom snimanju Vije¢e donosi na prijedlog predsjedavajuceg vecinom glasova
nazocnih ¢lanova, a o njoj se odluCuje bez rasprave.

Clanak 24,
(1) Zapisnik prethodne sjednice usvaja se na poetku prve sljedece redovite ili izvanredne fizicke
sjednice Vijeda.
(2) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik. O primjedbama
na zapisnik odlu€uje Fakultetsko vijece.
(3) Usvojeni zapisnik potpisuje dekan, odnosno predsjedavajuéi sjednice na koju se zapisnik
odnosi i osoba koja je vodila zapisnik.
(4) lzvornici zapisnika trajno se ¢uvaju u arhivi Fakulteta.

Clanak 25.
(1) Akte Vijecéa potpisuje predsjedavajuci sjednice na kojoj su doneseni.
(2) Op¢i akti objavljuju se najkasnije pet (5) dana od dana sjednice Vijeca na oglasnoj plo¢i u
sjedistu Fakulteta i na sluzbenim mreZnim stranicama Fakulteta.
(3) Ako jerije¢ o pojedinacnim aktima dostavljaju se po potrebi odgovaraju¢im tijelima i sluzbama
Fakulteta te osobama na koje se odnose.
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VIIL. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 26.
(1) Ovaj poslovnik donosi Vijece ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijeca.
(3) Izmjene i dopune ovog poslovnika donose se na isti na¢in na koji je poslovnik donesen.

Clanak 27.
(1) Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaju vaziti odredbe Poslovnika o radu Fakultetskog
vijeca KLASA: 003-05/18-02/0001; UR. BROJ: 2181-190-00-18-19 od 25. rujna 2018.
(2) Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci u sjedistu
Fakulteta i na sluzbenim mreznim stranicama Fakulteta, osim ¢lanka 2. stavaka 5.-8., ¢lanka 4.
stavka 4., ¢lanka 7. i ¢lanka 8. koji stupaju na snagu |. listopada 2026. godine.

KLASA: 011-04/26-03/00001
URBROJ: 2181-190-26-00006

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Filozofskog fakulteta u Splitu
dana 18. ozujka 2026. godine, a stupa na snagu dana 26. ozujka 2026. godine, osim ¢lanka 2.
stavaka 5.- 8., ¢lanka 4. stavka 4., ¢lanka 7. i ¢lanka 8. koji stupaju na snagu 1. listopada 2026.
godine.
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