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Na temelju ¢lanka 19. stavka 3. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN,
119/22.) te ¢lanka 51., 120. 1 121., a u skladu s ¢lankom 58. stavak 5., ¢lankom 59. stavak 4. i
¢lankom 60. stavak 6. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu (procisceni tekst, listopad, 2023.),
Fakultetsko vijece je na 10. redovitoj sjednici Fakultetskog vijeca u akad. god. 2023./2024.,
odrzanoj dana 17. srpnja 2024. godine, donijelo

PRAVILNIK O ZAVRSNOM I
DIPLOMSKOM RADU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o zavr§nom i diplomskom radu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju se
uvjeti 1 nacin prijavljivanja, izrada i obrana zavr$nog ili diplomskog rada (u daljnjem tekstu:
ocjenski rad), prava i obveze studenata, mentora, komentora, povjerenstva za ocjenu i obranu
te ostala pitanja u vezi s ocjenskim radovima na studijskim programima Filozofskog fakulteta
u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, ne mogu se ni u kojem smislu tumaciti kao osnova za
spolnu/rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Clanak 2.
Sveucilisni prijediplomski studij zavrSava stjecanjem najmanje 180 ECTS bodova predvidenih
studijskim programom §to ukljucuje uspjesnu izradu zavrsnog rada i njegovu uspjesnu javnu
obranu.
Uspjesnom izradom 1 obranom zavr$nog rada student dokazuje kompetentnost za samostalnu
obradu problema i1z podrucja studijskog programa tijekom studija na Fakultetu, koristeci se
literaturom, teorijskim ili empirijskim istrazivanjima, stru¢nom praksom i osnovama
metodologije predmetne discipline.
Sveucilisni diplomski studij zavrSava stjecanjem najmanje 120 ECTS bodova predvidenih
studijskim programom $§to ukljucuje izradu diplomskog rada i njegovu uspjeSnu javnu obranu.
Sveucilisni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij zavrSava stjecanjem najmanje 300
ECTS bodova predvidenih studijskim programom $§to ukljucuje izradu diplomskog rada i
njegovu uspjesnu javnu obranu.
Uspjesnom izradom i obranom diplomskog rada student dokazuje sposobnost samostalnog
uocavanja problema iz podrucja studijskog programa tijekom studija na Fakultetu, sposobnost
primjene kompetencija razvijenih tijekom studija u rjeSavanju zadataka svoje struke na razini
akademskog naziva koju stjeCe diplomom te sposobnost samostalnog istrazivanja u
znanstvenom podrucju/polju studijskog programa uz primjenu odgovaraju¢e znanstvene
metodologije.

Clanak 3.
Tezina i opseg ocjenskog rada utvrdena je studijskim programima i iskazana u ECTS
bodovima.
Ocjenski rad isklju€ivo se zadaje, piSe i1 brani na hrvatskom jeziku, osim na studijskim
programima stranog jezika i knjizevnosti koji mogu biti napisani i branjeni na hrvatskom ili na
stranom jeziku.



Ocjenski radovi koji se izraduju na studijskim programima koji se izvode na engleskom jeziku,
a nisu obuhvaceni stavkom 2. ovoga €lanka piSu se i brane na engleskom jeziku.

Clanak 4.
Ako je student tijekom studija samostalno izradio i objavio najmanje dva znanstvena rada u
kategoriji Al iz podrué¢ja humanisti¢kih, drustvenih i interdisciplinarnih znanosti, odnosno dva
znanstvena rada referirana u WoS/Scopus bazama, koja po svom sadrzaju i opsegu odgovaraju
diplomskom, odnosno zavr§nom radu, ti radovi mu se mogu priznati kao zamjena za ocjenski
rad.
Student koji zatrazi da mu se objavljeni znanstveni radovi priznaju kao zamjena za ocjenski
rad, duzan je podnijeti pisani zahtjev vije¢u odsjeka.
Uz pisani zahtjev student je duzan priloziti radove za koje trazi priznavanje, i to u papirnatom
1 elektronickom obliku. U takvom slu¢aju vije¢e odsjeka, na prijedlog mentora, imenuje
tro¢lano povjerenstvo koje ¢e pregledati radove i podnijeti vijecu odsjeka izvjesce i prijedlog.
Vijeée odsjeka donosi konaénu odluku o priznavanju objavljenih znanstvenih radova kao
zamjenu za ocjenski rad.
Nakon zaprimanja odluke o priznavanju zamjene za ocjenski rad student prijavljuje obranu tih
radova, na propisanom obrascu, a po istom postupku, u terminima utvrdenim za prijavu obrane
zavr$nog, odnosno diplomskog rada.

Il. TEME OCJENSKIH RADOVA

Clanak 5.
Temu i naslov ocjenskog rada student dogovara s potencijalnim mentorom.
Ocjenski rad student izraduje, u pravilu, iz znanstvenog podruc¢ja 1 polja kojemu pripada
studijski program ili interdisciplinarnog podrucja znanosti te mora sadrZzajno odgovarati i
doprinositi ishodima ucenja na razini studijskog programa.
Popis, potencijalnih mentora uz pripadajuce Sire teme ocjenskih radova iz kojih studenti mogu
izradivati ocjenski rad svaki odsjek oglasava na mreznim stranicama odsjeka i po potrebi
azurira poc¢etkom akademske godine.
U dvopredmetnoj kombinaciji student ¢e, po vlastitom izboru, izraditi i obraniti ocjenski rad
samo na jednom od upisanih studijskih programa.

Clanak 6.
Student predlaze naslov 1 mentora ocjenskog rada vijecu odsjeka, u posljednjoj godini studija,
a najkasnije do zavrsetka nastave u zimskom semestru.
Naslov ocjenskog rada, prilikom predlaganja, uz navodenje na hrvatskom mora biti naveden i
na engleskom jeziku.
Naslov ocjenskog rada izradenog na stranom jeziku (engleskom/njemackom/talijanskom) mora
biti naveden i na hrvatskom jeziku.
Vijece odsjeka odobrava naslove ocjenskih radova najkasnije do zavrSetka zimskog ispitnog
roka.

[1l. MENTORI/KOMENTORI

Clanak 7.
Vijece odsjeka, prilikom odobravanja naslova ocjenskog rada, imenuje studentu mentora te, po
potrebi, 1 komentora za vodenje izrade ocjenskog rada.



Mentor je nastavnik koji sudjeluje u izvodenju nastave ili u znanstveno-istrazivackom radu uz
koji je vezana tema rada, a imenuje se, u pravilu, iz reda nastavnika zaposlenih na Fakultetu na
znanstveno-nastavnim radnim mjestima.
Vijeca odsjeka samostalno utvrduju kriterije po kojima se mogu iznimno imenovati za mentore
zaposlenici Fakulteta na nastavnim radnim mjestima, suradnici na radnim mjestima visih
asistenata te vanjski suradnici izabrani u naslovne znanstveno-nastavne nastavnike.
U slucaju imenovanja vanjskog suradnika kao mentora studentu se obvezno imenuje i
komentor iz reda zaposlenika Fakulteta koji ispunjavaju uvjete za mentora.
Vijece odsjeka moze imenovati komentore i pod uvjetom ispunjavanja jednog od sljedecih
uvjeta:

- kada tema ocjenskog rada pripada interdisciplinarnom podrucju znanosti;

- kada se zbog specifi¢nosti teme, na prijedlog imenovanog mentora, utvrdi potreba za

imenovanjem komentora.

Za komentora se moze imenovati nastavnik zaposlen na Fakultetu ili vanjski suradnik izabran
u naslovnog znanstveno-nastavnog nastavnika koji sudjeluje u nastavhom ili znanstveno-
istrazivackom radu uz koji je vezana tema rada.
Mentor u dogovoru sa studentom odreduje obujam, strukturu i metodologiju izrade ocjenskog
rada.
Mentor i komentor tijekom konzultacija usmjeravaju i nadziru izradu ocjenskog rada.
Vijece Odsjeka moze razrijesiti mentora i/ili komentora i imenovati novog po proceduri
utvrdenoj na razini pojedinog odsjeka.
U jednoj akademskoj godini nastavnik, u pravilu, moze mentorirati do najvise pet ocjenskih
radova. [znimno, nastavnik moze zatraziti odobravanje vise od pet mentorstva, o ¢emu odlucuje
vijece odsjeka na temelju pisanog obrazlozenja nastavnika.
Na prijedlog mentora, vije¢e odsjeka utvrduje troclano Povjerenstvo za ocjenu i obranu
ocjenskog rada, (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje se imenuje iz reda nastavnika i
suradnika zaposlenih na Fakultetu. Povjerenstvo se sastoji od predsjednika i dva ¢lana, od kojih
je jedan mentor. Ako je pored mentora imenovan i komentor onda je i komentor ¢lan
Povjerenstva. Mentor i komentor ne mogu predsjedavati Povjerenstvom.
Clanovima Povjerenstva iz prethodnog stavka ovoga &lanka imenuje se jedan zamjenik za
slucaj da netko od imenovanih ¢lanova bude sprije¢en sudjelovati u obrani ocjenskog rada.

IV. FORMALNI ELEMENTI I SADRZAJINE CJELINE

Clanak 8.

Ocjenski rad sadrzava sljede¢e formalne elemente:

naslovnica

unutarnja naslovna stranica

sadrzaj

uvodni dio

glavni dio

zakljucni dio

sazetak na hrvatskom i engleskom jeziku, odnosno na hrvatskom jeziku i jeziku izrade

rada

8. kljucne rijeci (3 — 5) na hrvatskom i engleskom jeziku, odnosno na hrvatskom jeziku i
jeziku izrade rada

9. popis literature i1 drugih izvora podataka koji su koristeni u izradi zavr$Snog, odnosno
diplomskog rada,

10. priloge (ako postoje)
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11. vlastoru¢no potpisane izjave o akademskoj Cestitosti, o autenti¢nosti rada 1 suglasnosti
za pohranu i javnu objavu zavrSnog, odnosno diplomskog rada, na propisanim
obrascima.

Rad mora udovoljiti i sljede¢im zahtjevima:

a) na naslovnici rada ispisuju se sljede¢i podaci:

- Sveuciliste u Splitu, Filozofski fakultet

- vrsta ocjenskog rada (zavrs$ni ili diplomski rad)

- ime i prezime studenta

- naziv mjesta i godina

b) unutarnja naslovna stranica rada treba sadrzavati:

- naziv odsjeka na kojem je rad izraden

- naziv studija

- naslov ocjenskog rada na jeziku izrade

- ime i prezime mentora (i komentora)

- ime i prezime studenta

- mjesto, mjesec i godina izrade.

Radovi koji se izraduju na stranom jeziku moraju sadrzavati dvostruku naslovnu i unutarnju
stranicu, i to na nacin da se prva naslovna stranica izraduje na hrvatskom jezika, a potom na
jeziku izrade te da se i unutarnja naslovna stranica izraduje prvo na hrvatskom jeziku, a potom
na jeziku izrade ocjenskog rada.

Clanak 9.
Ocjenski rad mora biti izvoran, autorsko djelo koje je student sam izradio, a koriStena literatura
na koju se referira mora biti navedena u popisu literature i citirana u radu.
Za svaki ocjenski rad obvezna je provjera izvornosti, primjenom softvera za provjeru
autenti¢nosti odobrenog od Fakulteta (Turnitin) koju obavlja mentor.
Citiranje, referiranje i popis literature potrebno je izraditi u skladu s jednim od standardnih
stilova (APA, MLA, Chicago, Harvard 1 dr.), ovisno o znanstvenom podrucju i polju rada.
Ocjenski rad mora udovoljavati kriteriju akademske cCestitosti odnosno zakonitom i eticCnom
postupanju u provedbi istrazivanja.
U sluc¢ajevima kada se u ocjenskom radu provode istrazivanja koja ukljucuju ljude, osobne
podatke ili Zivotinje, potrebno je prije provodenja istrazivanja dobiti pozitivnho misljenje
Etickog povjerenstva Fakulteta.
U slucajevima kada istrazivanje ukljucuje djecu i maloljetnike, ranjive skupine, potrebno je
osim pristanka samih ispitanika dobiti i privolu roditelja, skrbnika ili treCe odgovorne osobe.
Mentor na propisanom obrascu upucuje zamolbu Etickom povjerenstvu za odobrenje
provodenja istrazivanja. Eti¢ko povjerenstvo ima pravo odobriti istrazivanje, predloziti
promjene ili zabraniti provodenje istraZivanja.
Rad mora biti napisan postuju¢i pravopisnu, gramaticku, leksicku i stilisticku normu
standardnog jezika.
Ocjenski rad mora biti izraden u skladu s odredbama ovog Pravilnika i Uputama o oblikovanju
i izradi ocjenskih radova te eventualnim dodatnim pravilima kojima se predmetna materija
regulira na razini pojedinih odsjeka.



V. IZRADA OCJENSKOG RADA

Clanak 10.
Student upucéuje mentoru e-postom na provjeru prvu inacicu ocjenskog rada, izradenog
sukladno utvrdenim odredbama prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika, u pravilu, najkasnije 30
dana prije termina predvidenih za obrane.
Iznimno, za ocjenske radove koji se brane u rujanskom roku student mentoru prvu inacicu
ocjenskog rada dostavlja na provjeru najkasnije do konca lipnja akad. god. u kojoj brani
ocjenski rad.
Mentor je duzan, u roku od 15 dana od dana zaprimanja rada, dati svoje misljenje.
Ako ocjenski rad, po misljenju mentora, ne zadovoljava svojom autenticnoscu, kvalitetom 1
opsegom, mentor ¢e rad vratiti studentu na izmjenu i/ili dopunu.
Nakon $§to student vrati mentoru doradeni/ispravljeni rad, mentor je duZzan povratnu
informaciju dati u dodatnom roku od 7 dana.
Nakon davanja pozitivnog misljenja, mentor odobrenu radnu inacicu ocjenskog rada, e-poStom
dostavlja ostalim ¢lanovima Povjerenstva, u pravilu, 15 dana prije dana odredenog za obranu.
Clanovi Povjerenstva su duzni najkasnije u roku od 7 dana od dana zaprimanja rada dati svoje
misljenje. Clanovi Povjerenstva mogu zatraZiti izmjene i/ili dopune radne inacice rada.
Student, pod nadzorom mentora, a sukladno uputama clanova Povjerenstva izraduje kona¢nu
inacicu ocjenskog rada.
Rokovi u postupku izrade ocjenskog rada utvrdeni ovim ¢lankom ne teku u razdobljima od 15.
srpnja do 31. kolovoza te od 20. prosinca do 7. sije¢nja.
Student ne moze pristupiti obrani ocjenskog rada bez suglasnosti mentora i1 vecine ¢lanova
Povjerenstva.

Clanak 11.
Student podnosi prijavu za obranu ocjenskog rada Sluzbi za studentske poslove, i to isklju¢ivo
u terminima utvrdenima za prijavu obrane.
Mentor i ¢lanovi Povjerenstva svojim potpisom na propisanom obrascu potvrduju da su
prethodno pregledali 1 dali suglasnost na kona¢nu inacicu ocjenskog rad te da student moze
prijaviti obranu rada, uz naznaku datuma, sata i mjesta odrZzavanja obrane.
Uz prijavu student prilaZze potvrdu da se razduZzio u Knjiznici Fakulteta.

VI. OBRANA OCJENSKOG RADA

Clanak 12.
Student moze pristupiti obrani ocjenskog rada nakon $to poloZzi sve ispite 1 obavi sve ostale
obveze predvidene studijskim programom.
Prilikom obrane predsjednik Povjerenstva vodi zapisnik na propisanom obrascu.
Zapisnik odmah po zavrSetku obrane potpisom ovjeravaju svi ¢lanovi i1 predsjednik
Povjerenstva, a potpisani primjerak se, u najkracem mogucem roku, dostavlja Sluzbi za
studentske poslove.

Clanak 13.
Mentor je duzan u roku od 24 sata od zavrSetka obrane ocjenskog rada unijeti ocjenu u
Informacijski sustav visokih ucilista - ISVU.
Student je duzan u roku od 48 sati od zavrSetka obrane ocjenskog rada, u elektronickom obliku
(CD ili USB), predati konac¢nu inacicu rada Sluzbi za studentske poslove ¢iji su sastavni dio



obrasci propisani ovim Pravilnikom, koja rad prosljeduje Knjiznici Fakulteta radi objave i
pohrane.

Radi potreba trajne pohrane, zavrine i diplomske radove treba dostavljati u formatu pdf jedne
cjelovite datoteke koja sadrzi sve elemente propisane Pravilnikom. Kada zavrsni ili diplomski
rad ima prilog koji se moZe prenijeti u format pdf, prilog se dostavlja kao dio datoteke zavrSnog
ili diplomskog rada, na samom kraju rada.

Prilozi radu koji se ne mogu prenijeti u pdf format, dostavljaju se kao zasebne datoteke.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

U postupku koji se provodi sukladno odredbama ovog Pravilnika koriste se Upute o
oblikovanju i izradi ocjenskog rada i obrasci €iji sadrzaj i oblik utvrduje Povjerenstvo za
nastavu Filozofskog fakulteta:

- obrazac za prijavu teme zavr$nog rada

- obrazac za prijavu teme diplomskog rada

- obrazac za prijavu obrane zavrinog

- obrazac za prijavu obrane diplomskog rada

- obrazac izjave o akademskoj Cestitosti

- obrazac izjave mentora o autenti¢nosti/izvornosti rada

- obrazac izjave o pohrani zavr$nog/diplomskog rada
te obrazac za prijavu istraZivanja u slu¢aju provodenja istrazivanja koja ukljucuju ljude, osobne
podatke ili Zivotinje.
Obrazac za prijavu istrazivanja te dodatne protokole i upute donosi Eti¢ko povjerenstvo
Fakulteta.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na sluzbenoj mreznoj stranici
Filozofskog fakulteta u Splitu, a primjenjivat ¢e se na sve postupke prijava i obrana ocjenskih
radova pocevsi od 1. listopada 2024. godine.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavr$nom i diplomskom radu

(KLASA: 602-04/21-05/0001; URBROJ: 2181-190-00-21-0001) od 17. ozujka 2021. godine.

KLASA: 011-04/24-03/00001
URBROIJ: 2181-190-24-00007

DEKANICA

prof. dr. g¢. Ina Rei¢ Ercegovac

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama Filozofskog fakulteta u Splitu dana 17.
srpnja 2024. godine, a stupa na snagu dana 25. srpnja 2024. godine.

TAINICA

et
AU Ar ¢ Zc;_'ic{bl_‘
Maja Kuzmani¢, dipl. iur.



